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• Komisyon ONAY işlemleri tamamlandıktan 
sonra Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğüne 
kursiyer listeniz ve haftalık ders planlamanızla 
birlikte giderek kurs açma işlemini 
gerçekleştirilebilirsiniz.

• Kursiyer girişleri yapıldıktan sonra tarafınızdan 
e-yaygın meb.gov.tr’ye e-devlet şifrenizle giriş 
yaparak «Başvurular»- «Eğitici Görev Onayı» 
bölümüne ulaşacaksınız. Açmış olduğunuz 
kursun en sağında bulunan «Onay Bekliyor» 
bölümünü tıklayarak «Görev Onaylandı» seçip 
Kaydet işlemini gerçekleştireceksiniz.



• Kursunuzun açılması işlemi tamamlanmıştır.

• https://www.hemkursplan.com/kurs-plani-
hazirla adresine giderek kursunuz ile ilgili kurs 
planı hazırlayacaksınız. Planın çıktısını alarak 
size verilen haftalık ders programı ve plan 
doğrultusunda kurs defterinize günlük olarak 
işlediğiniz ders ve kazanımları yazmalısınız.

• Öğrenci devam-takip işlemini mutlaka her gün 
yaparak kurs defterinize işlemelisiniz.

• Denetimler esnasında kurs defteriniz tam ve 
eksiksiz olarak masanızda denetime hazır 
olmalıdır.

https://www.hemkursplan.com/kurs-plani-hazirla


• Kurs bitiminde e-yaygın meb.gov.tr’ye giriş 
yaparak kurs işlemleri modülünden varsa 
kursunuza ait not girişlerini yapmalısınız.

• Not girişleri tamamladıktan sonra modül 
değerlendirme formu ve kurs defteriyle 
birlikte Halk Eğitimi Merkezi Müdürlüğüne 
gidilerek kursun sonlandırılması işlemi 
yapılacaktır.

• Kurs süresince tarafınıza tahakkuk ettirilecek 
ücret ödemesi her ayın sonunda 
hesaplatılacak ve takip eden ayın 1-7’si arası 
banka hesaplarınıza yatacaktır.


